
電子契約提出書類（建設工事） 令和8年10月1日

１．落札決定時

提出書類 提出方法 提出形式 備考

電子契約利用申出書兼メールアドレス確認書 メール Word

建設工事着手通知書 メール PDF 余裕期間設定工事のみ提出

２．契約締結前（該当する場合に提出）

提出書類 提出方法 提出形式 備考

現場代理人（主任技術者・監理技術者）兼任申請書 メール PDF
兼任する場合に提出。
雇用関係確認書類を添付してください。

契約保証金提出書 持参 書面

契約保証金を現金納付する場合に提出
※事前に契約保証金額を連絡してから
　ご来庁ください。
※契約日までに納入する必要があります
　ので早めにご連絡ください。

３．契約締結時

提出書類 提出方法 提出形式 備考

仲裁合意書 メール Word

建設リサイクル法に基づく別紙 メール PDF 必要な場合のみ提出

工事を施工しない日・時間帯の設定（未設定）通知書 メール PDF

課税（免税）事業者届出書 メール PDF

現場代理人及び主任技術者等選任（変更）通知書
【添付書類】
　①主任技術者等の資格証等
　②現場代理人及び主任技術者の雇用関係確認書類

メール PDF

工事工程表 メール PDF

契約保証に係る書類等（下記のいずれか）

⑴ 納入後の領収書の写し（現金納付の場合）
持参又は
メール

書面又は
PDF

メールの場合は納入後の領収書をスキャン
しPDFで提出

⑵ 保証事業会社の契約保証（電子保証） メール PDF 認証キーのお知らせ（PDF）を提出

　 保証事業会社の契約保証（紙の保証証書）
持参又は

郵送
書面

⑶ 有価証券
持参又は

郵送
書面

⑷ 金融機関の保証書
持参又は

郵送
書面

⑸ 損害保険会社の履行保証保険
持参又は
郵送※

書面※

⑹ 損害保険会社の公共工事履行保証証券
持参又は
郵送※

書面※

※前払金保証の電子保証を利用する場合
　保証事業会社の前払金保証（電子保証）

メール PDF
認証キーのお知らせ（PDF）を提出
※前金払申請書及び請求書は担当課へ
　提出してください。

郵送の場合はスキャンデータを他の書類と
あわせてメール提出のうえ、原本は契約締
結までに発送してください。
※証券等がPDFの場合はメールで提出
　してください。

郵送の場合はスキャンデータを他の書類と
あわせてメール提出のうえ、原本は契約締
結までに発送してください。


