
予約方法 ①

1 「空き状況の確認」をクリックしてください。
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予約方法 ②

1 予約する日にちと施設を選択してください。
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予約方法 ③

1 予約する会議室と時間を選択し、「申込トレイに入れる」をクリックしてください。

※複数の予約を同時に申し込むことも可能です。（10件まで）
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予約方法 ④

1 使用内容を入力し、「情報入力」をクリックしてください。
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予約方法 ⑤

1 使用人数を入力し、使用目的を選択して、「確定」をクリックしてください。
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予約方法 ⑥

1 内容を確認し、間違いがなければ「同意して申し込む」をクリックしてください。
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