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お知らせ

職業訓練センター平成25年度受講生募集
●中小企業従業員および地域住民の方を対象にした講座

職業訓練センター平成25年度受講生募集職業訓練センター平成25年度受講生募集
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●申込方法　訓練センターに直接またはＦＡＸで申し込み
●受付期限　各講座開講日の２週間前まで
　　　　　　(定員になり次第締め切ります)
●受付時間　午前９時～午後５時(日・月曜日、祝日を除く)
　　　　　
■申し込み・問い合わせ
　大田原地域職業訓練センター　　(２３)４５００
　　　　　　　　　　　　　　　　(２０)２１２１

受  講  申  込  に  つ  い  て

エクセルゆっくりコース(土曜) 6,000円20名

ワードゆっくりコース(土曜) 6,000円20名
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エクセルゆっくりコース(土曜) 6,000円20名

ワードゆっくりコース(土曜) 6,000円20名

エクセルゆっくりコース(平日夜) 6,000円20名

ワードゆっくりコース(平日夜) 6,000円20名
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9/14(土)、9/21(土) 9:30 ～15:30 エクセルの演習に時間をかけて確実にマスター

ワードの演習に時間をかけて確実にマスター9/28(土)、10/5(土)

講　座　名 定員受講料 日　　程 時　　間 講　座　内　容

ワードPOP2(土曜)

エクセル・ワード
顧客管理(土曜)

エクセル売上管理(土曜)

9:30 ～15:30

9:30 ～15:30
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6/8(土)、6/15(土)

8/1～13(火･木/４回)

見積書から領収書まで自動作成（入力ミスや重複
入力を避けることができる）
エクセル管理の顧客情報から、ワードの差込印
刷を使用して宛名・はがきや送り状を作成

広告やポスターをワードで作成

5/25(土)、6/1(土)

6/22(土)、6/29(土) 9:30 ～15:30

ワードPOP2(平日夜) 18:30 ～21:00 広告やポスターをワードで作成
ワード・パワーポイント
POP2(土曜) 7/6(土)、7/13(土) 9:30 ～15:30

広告や案内をワードで作成し、パワーポイント
に出力し電子文書として活用

ワード・パワーポイント
POP2(平日夜) 8/20～29(火･木/４回) 18:30 ～21:00 広告や案内をワードで作成し、パワーポイントに出力し電子文書として活用

エクセル活用術(土曜) 7/20(土)、7/27(土) 9:30 ～15:30 エクセルの便利な機能をマスター

エクセル活用術(平日夜) 9/3～12(火･木/４回) 18:30 ～21:00 エクセルの便利な機能をマスター

ホームページ(土曜) 8/3(土)、8/10(土) 9:30 ～15:30 ホームページを作成

ホームページ(平日夜) 10/1～10(火･木/４回) 18:30 ～21:00 ホームページを作成

8/17(土)、8/24(土) 9:30 ～15:30 エクセルの演習に時間をかけて確実にマスター

ワードの演習に時間をかけて確実にマスター8/31(土)、9/7(土)

9:30 ～15:30

9:30 ～15:30

10/22～31(火･木/４回) 18:30 ～21:00 エクセルの演習に時間をかけて確実にマスター

ワードの演習に時間をかけて確実にマスター18:30 ～21:0011/12～21(火･木/４回)

デジカメ活用法入門(土曜) 10/12(土)、10/19(土) 9:30 ～15:30 デジタルカメラの撮影方法や、実際に撮影した写真の編集、基本的な整理活用法を学ぶ

デジカメ画像編集(土曜) 10/26(土)、11/2(土) デジタルカメラで撮影した画像を編集して、
DVDを作成9:30 ～15:30

エクセル売上管理(土曜) 9:30 ～15:30 見積書から領収書まで自動作成（入力ミスや重複入力を避けることができる）11/9(土)、11/16(土)

エクセル・パワーポイント
売上分析１(土曜) 9:30 ～15:30 エクセルで売上表などの分析方法を習得し、分析結果をパワーポイントで分かりやすく表示11/30(土)、12/7(土)

エクセル・パワーポイント
売上分析２(土曜) 9:30 ～15:30 エクセルで売上表などの分析方法を習得し、分析結果をパワーポイントで分かりやすく表示12/14(土)、12/21(土)

エクセル・ワード
顧客管理(土曜) 9:30 ～15:301/11(土)、1/18(土) エクセル管理の顧客情報から、ワードの差込印

刷を使用して宛名・はがきや送り状を作成

エクセル給与計算(土曜) 9:30 ～15:301/25(土)、2/1(土) エクセルで簡単な給与計算システムを作成

建築ＣＡＤ

簿記入門

理容科

美容科

竹工芸(Ａ)

竹工芸(Ｂ)

簿記の基礎を学ぶ
(日商簿記検定３級合格を目指す)
経営者および従業員の方を対象に、メンズカッ
トとアレンジなどの技術の向上を目指す
美容関係経営者および従業員の方を対象に、
先端的技術を学ぶ

Jw_cadによるCAD設計およびGoogleSketchUp
による3Ｄモデリングの基本操作を学ぶ

竹割りから作品完成まで竹工芸の技術習得と、
さらなる技術向上を目指す
竹割りから作品完成まで竹工芸の技術習得と、
さらなる技術向上を目指す

20名

20名

20名

20名

20名

20名

12,000円

12,000円

未定

未定

12,000円

12,000円

5/22～7/17(水/９回)

6/6～10/31(木/20回)

火曜日

火曜日

5/16～2/20(木/28回)

5/17～2/21(金/28回)

18:30～21:00

18:30～21:00

未定

未定

18:30～21:00

18:30～21:00

　※定員の1/2に満たない講座は実施しない場合があります


